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فرم بررسی سوابق اعضاء غیرهیأت علمی (رسمی، پیمانی و قراردادی) دانشگاه فسا برای ارتقاء رتبه
(موضوع دستورالعمل ماده 24 و  پیوست3  ارتقاء رتبه آئین نامه استخدامی  اعضای غیر هیأت علمی دانشگاه)
	مشخصات فردی و سازمانی متقاضی ارتقاء رتبه

	نام: 
	نام خانوادگی:               
	شماره ملی:                                 تاریخ تولد:

	عنوان پست سازمانی:                                                    واحد سازمانی:                                            نوع استخدام:

	سوابق خدمت :          روز           ماه               سال
	رتبه:               پایه:                   وضعیت ایثارگری:              


  اینجانب .........................متقاضی بررسی مدارک به منظور ارتقاء به رتبه مهارتی     رتبه 3      رتبه 2      رتبه 1      می باشم. 
									امضاء متقاضی
									تاریخ
الف) سوابق تحصیلی:
1- مدرک تحصیلی
	مدرک تحصیلی
	                 رشته تحصیلی
	         محل اخذ مدرک
	   معدل
	  امتیاز (آخرین مدرک)

	
	
	
	
	


2- میزان ارتباط رشته تحصیلی با شغل مورد تصدی			                       			   ............................ امتیاز
3- محل اخذ مدرک تحصیلی                                                                                         		   ............................ امتیاز                                                                
4- معدل آخرین مدرک تحصیلی                                                                                  		    .......................... امتیاز
جمع امتیاز شاخص های عامل الف:                                                                            ........................ امتیاز
ب) سوابق اجرایی و تجربی:
1- سنوات خدمت
	عنوان پست سازمانی
	نوع مدرک
	از تاریخ
	تا تاریخ
	   مدت
	    امتیاز

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	نوع سرپرستی
	از تاریخ
	تا تاریخ
	مدت
	امتیاز

	
	
	
	
	


2- سنوات مدیریتی
3- عضویت در کمیته ها، کارگروه های تخصصی، کمیسیون ها، هیأت ها و شوراهای مصوب
	نوع عضویت
	از تاریخ
	تا تاریخ
	مدت
	امتیاز

	
	
	
	
	


جمع امتیاز شاخص های عامل ب:                                                                                                                             	...................... امتیاز
ج) سوابق آموزشی:
1- توسعه فردی، فراگیری یا ارائه دوره های آموزشی                                                                                    ........................... امتیاز بند 1
مجموع ساعات آموزشی مصوب و گذرانده شده تا تاریخ ................................................،................................ ساعت 
2- آموزش به همکاران از طریق انتقال تجارب شغلی ( میزان سابقه مربوط و مشابه  .............................. سال)                      ...................... امتیاز بند 2                                                        
3- میزان تسلط به استفاده از نرم افزارها                                                                                                        ...................... امتیاز بند3 
4- میزان تسلط به زبان های خارجی                                                                                                           ...................... امتیاز بند 4
امتیاز مدرک زبان های خارجی ...................................................
جمع امتیاز شاخص های عامل ج:                                                                                                                           ......................... امتیاز     
د)فعالیتهای علمی، پژوهشی و فرهنگی:
1- ارائه پیشنهادهای نو و ابتکاری                                                                                                   ......... امتیاز بند1
	عنوان پیشنهاد
	مرجع تایید کننده
	تاریخ
	امتیاز

	
	
	
	

	
	
	
	


2- ثبت اکتشافات و اختراعات و کارهای هنری                                                                   ............. امتیاز بند2
	عنوان فعالیت
	مرجع تایید کننده
	تاریخ
	امتیاز

	
	
	
	


3- انتشار و ارائه مقاله                                                                                                         ........ امتیاز بند3         
	عنوان مقاله
	نام نشریه
	نوع مجله یا همایش
	صفحات
	مشخصات نشریه
	تاریخ انتشار(ماه سال) یا شماره و تاریخ گواهی
پذیرش
	امتیاز

	
	
	
	
	  سال
	شماره
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



4- تألیف و ترجمه کتاب                                                                                                  ............... امتیاز بند4
	عنوان کتاب
	نوع فعالیت
	ناشر
	تاریخ انتشار
	مرتبط یا غیرمرتبط
	امتیاز

	
	
	
	
	
	


5- ارائه طرحهای پژوهشی                                                                                              ................ امتیاز بند 5
	عنوان فعالیت
	مرجع تأیید کننده
	تاریخ انجام فعالیت
	امتیاز

	
	
	
	




6- ارائه گزارشهای موردی                                                                                            ..................... امتیاز بند 6
	عنوان گزارش
	مرجع تأیید کننده
	تاریخ انجام فعالیت
	امتیاز

	
	
	
	

	
	
	
	



7- دریافت لوح تشویق و تقدیر                                                                                        .................. امتیاز بند7

	نوع لوح
	مرجع تأیید کننده
	تاریخ
	امضاء

	تقدیرنامه
	
	
	

	تقدیرنامه
	
	
	



8- کسب عنوان عضو نمونه                                                                                      ................... امتیاز بند 8
	نوع لوح
	مرجع تأیید کننده
	تاریخ
	امضاء

	                کارمند نمونه
	
	
	



جمع امتیاز شاخصهای عامل د:                                                                                        ...................... امتیاز
جمع امتیاز عاملهای الف، ب، ج، د:                                                                                ........................ امتیاز
نامبرده شرایط لازم برای ارتقاء به رتبه ............. را از تاریخ ........................ دارا میباشد/ نمیباشد.
                                                                                                                                        امضاء تأیید کننده
                                                                                                                                                   تاریخ


دانشگاه فسا
لیست مدارک مورد نیاز ارتقاء رتبه اعضاء غیرهیات علمی
	توضیحات
	مدارک
	بند

	تایپ شده 
	فرم تکمیل شده ارتقاء رتبه اعضای غیرهیات علمی 
	1
	

	با تائید مقام مافوق 
	فرم تکمیل شده شماره 1، 2،3
	2
	

	-
	اولین حکم کارگزینی 
	3
	الف

	
	آخرین حکم کارگزینی
	4
	

	
	آخرین مدرک تحصیلی
	5
	

	-
	حکمهای اعمال مدرک تحصیلی
	6
	ب

	
	حکمهای تغییر پست سازمانی
(کارشناس مسئول، رئیس اداره، معاون و مدیر)
	7
	

	
	ابلاغهای عضویت درکمیتهها، کارگروه تخصصی، کمیسیونها، هیاتها و شورایهای مصوب
	8
	

	*ترتیب قرار گرفتن دوره های آموزشی از جدید به قدیم صورت گیرد.

	دورههای آموزشی گذرانده شده مورد تائید مدیریت برنامه، بودجه و تحول اداری
	9
	ج


	-
	دورههای آموزشی مهارتهای هفتگانه 
	10
	

	با تائید مقام مافوق، دبیرخانه هیات اجرایی یا مدیریت بودجه
"مرتبط با شغل"
	ارائه پیشنهادهای نو و ابتکاری
	11
	د


	با تائید سازمان پژوهش های  علمی و صنعتی ایران و ...
گواهی ثبت اختراع 
	ثبت اکتشافات و اختراعات و کارهای هنری  و اقدامات فناورانه
	12
	

	با تائید معاونت پژوهش و فناوری
مرتبط با شغل 
	انتشار و ارائه مقاله
	13
	

	تائید مدیریت برنامه، بودجه و تحول اداری
"مرتبط با شغل" 
	تالیف و ترجمه کتاب
	14
	

	با تائید دفتر ارتباط با صنعت
"مرتبط با شغل" 
	ارائه طرحهای پژوهشی
	15
	

	با تائید مقام مافوق 
"مرتبط با شغل"
	گزارشهای موردی
	16
	

	-
	دریافت لوح تشویق و تقدیر از رئیس دانشگاه، معاون دانشگاه و مقامات کشوری
	17
	

	-
	لوح تشویق به عنوان کارمند نمونه
	18
	

	*ضروریست مدارک خواسته براساس درجه بندی در فرم دسته بندی گردیده و تحویل اداره کارگزینی اعضای غیرهیات علمی گردد.
*درج نام و نام خانوادگی و واحد سازمانی بر روی کلربوک ضروری است.
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